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يمثـــل الإرشـــاد الأكاديمـــي ركنـــا أساســـيا ومحوريًا فـــي النظـــام التعليمي،

وهو أحد الخدمات المهمة التي تؤثـــر إيجابًا في نمو الطالب أكاديميًا ومهنيًا.

»ماذا تعرف عن الإرشاد الأكاديمي؟ 
يقصد به الخدمات الإرشادية التي يقدمها المرشد الأكاديمي -عضو هيئة التدريس- لتنمية الطالب

معرفيًا وأكاديميًا ومهنيًا وحل المشكلات التي تعيق تحصيله العلمي. 

ويُعد الإرشاد الأكاديمي ركنًا أساسيًا في العملية التعليمية فهو يُعنى بالطالب حيــث يُـمثل أحـــد 

محوري العملية التعليمية. 

»من هو المرشد الأكاديمي؟ 
هو عضو هيئة تدريس يقوم بإرشاد الطالب ومساعدته لحل مشاكله الأكاديمية وتحسين تحصـيــله 

العلمي. 
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»دور الإرشاد الأكاديمي:
 تعريف الطلاب والطالبات بالمؤسسة التعليمية الجامعية التي يدرسون بها، وأنظمتها الدراسية 

والطلابية. 

• رعاية الطلاب والطالبات المتفوقين في دراستهم 
والموهوبين والاهتمــــام بـــهم وتعزيـــز قدراتهم.

 

• مساعدة الطلاب والطالبات على اختيار التخصصـــات 
التي تتناسب مع قدراتهم وإمكاناتهم وتوافق ميولهم

 ورغباتهم. 

 

• مساندة الطلاب والطالبات ومساعدتهم 
في الحصـــول علـــى نتـــــائج أفضـــل فــي 

مســيرتهم التعليمية.

 

• مساعدة الطلاب والطالبات في حل مشكلاتهم 
الدراسية والشخصية.

 

• توجيه الطلاب والطالبات إلى الإفادة من الخدمات 
والإمكانات التي وفرتهـا لــهم المؤسسة التعليميــة.

 

• إرشاد الطلاب والطالبات المتعثرين لمعاونتهم في 
تجاوز عثراتهم وتحقيق النجاح المنشود، ومساعدتهـم 
في التغلب على ما يواجهون من عقبات ومشكلات.
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١ ـ الإلمام بالأنظمة الأكاديمية بالجامعة وبخطة القسم ومقرراته ومتطلبات كل مقرر.

٢ـ الإلمام بمواعيد التسجيل (التقويم الجامعي) : ،مواعـيد الحذف والإضــافة والانسحاب من مــقرر  والاعتذار والتأجيل ،
المعلنة من قبل عمادة القبول والتسجيل .

٣ـ تنظيم اللقاءات والاجتماع المبـاشـر مع الطالبات وذلك بتحديد مواعــيد الإرشاد الجماعي مرة كل فصل على الأقل . 
وتحديد ساعـــات الإرشــاد الفردي في (الساعـات المكتبية للمرشدة) وذلـك بهدف :

٤ـ التأكيد على الطالبة بضرورة تعديل جدولهــا من خلال صفحتهــا الإلكترونية. 
.

٥ ـ المتابعة والإشراف على عمليات تعديل الجداول وإضافة المقررات وحذفها .

٦ ـ توجيه الطالبة ومساعدتهــا فيما يخص " جدولها الدراســي" من تعديل شعب وحــذف وإضـافة 
لبعض المقررات في أسبوع تعديل التسجيل ، ومتابعة إدخالها مع المدخلات .

٧ ـ مساعدة الطالبة في تسجيل الساعــات الدراسية حسب معدل الطاـــلبة والتأكــد من موافقة جدولها للخطة الدراسية ومدى
 التزامها بها وتقدمها فيها.

»مهام المرشدة الأكاديمية:

التعرف على أداء الطالبات وحثهم على المزيد من الإجتهاد لتحقيق النجاح المنشود .

مناقشة المشكلات والصعوبات التي تعترض طريق تفوقهن و إيجاد الحلول المناسبة .
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»مهام المرشدة الأكاديمية:

٨ ـ الاهتمام بصفة خاصة بإرشاد الطالبات :
المستجدات بتعريفهن بنظام المقررات ومتطلباتهــا ونظام الدراســـة والمستويـــات والرسوب والحرمان .

 ذوات المستوى المتدني أو من لديهن إنذارات بالفصل ( ثلاث إنذارات فأكثر).

 الطالبات اللاتي على وشك تخرج .

٩ـ ضوابط عمليات الإرشاد 

تتم عمليات الإرشاد الأكاديمي وفق الضوابط التالية :

١٠ـ توجيه المرشدة للطالبة التي لم ينزل لها جدول دراسي بسبب  " الانقطاع أو الاعتذار أوالتـأجيل" 

لمراجعة شعبة المتابعة في عمادة القبول والتسجيل ليتم تنشيط صفحتها .

 عدم البدء بأي عملية ارشادية لأي طالبة إلا بعد إحضار ( الخطة الدراسية للطالبة الملونة ، السجل

 الأكاديمي ، الجدول الدراسي )

 متابعة مقررات المستوى الحـــالــي والســابق مع الطالبة وجعل الأولويــة لهمـــا في الإضـافةوالاستيفاء .

 التأكد من تعبئة جميع بيانات استمــارات الحذف والإضــافة وتعديـــل الشعــب من اسم الطـــالبة ورقمها الجامعي 

واسم المقرر ورقمه ورقم الشعبة .

 التأكد من نظامية ساعات الطالبة بعد الحذف والإضافة. 
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١١ـ  المساهمة في حل المشكلات الدراسية والشخصية والنفسية للطــالبات و مد يد العون لــهن .

١٢ـ عقد لقاءات تعريفية للطالبات المستجدات في بداية العام الدراسي .

١٣ـ تقديم الرعاية لذوي الاحياجات الخاصة .

١٤ـ  إعداد ملف سجل الإرشاد الأكاديمي لكل طــالبة يشمل الـجـدول الدراســي والخطــة 

الدراسيــة وسجل الدرجات والمعدل الــتراكمي وملف أخر يضــم فيه محـــاضر الاجتمــــاع 

والتقارير .

١٥ـ رفع تقرير يوضح سير العملية الإرشادية في نهاية كل فصل لمنسقة وحدة الإرشاد .



١١ـ  المساهمة في حل المشكلات الدراسية والشخصية والنفسية للطــالبات و مد يد العون لــهن .

١٢ـ عقد لقاءات تعريفية للطالبات المستجدات في بداية العام الدراسي .

١٣ـ تقديم الرعاية لذوي الاحياجات الخاصة .

١٤ـ  إعداد ملف سجل الإرشاد الأكاديمي لكل طــالبة يشمل الـجـدول الدراســي والخطــة 

الدراسيــة وسجل الدرجات والمعدل الــتراكمي وملف أخر يضــم فيه محـــاضر الاجتمــــاع 

والتقارير .

١٥ـ رفع تقرير يوضح سير العملية الإرشادية في نهاية كل فصل لمنسقة وحدة الإرشاد .

»مهام المرشدة الأكاديمية:

وأخيرا فإن مهام المرشدة لا تقتصر على توجيه الطالبات في وقت التسجيل فقط بل 

تستمر متابعتها وتوجيههـــا في ســـير الدراسة طـــوال العــام الدراســي، مما يعــــزز 

نجــاح العملية التعليمة .

١٦ـ التواصل الفعال بالطالبة من خلال تزويدها بالبريد الالكتروني للمرشدة وإنشـاء مجموعـات عــبر 

تطبيق الواتس والتلجرام.  
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»الحركات الأكاديمية :

.التأجيل: 
حتى نهاية الأسبوع الأول من الدراسة.

. الإعتذار : 
يبدأ من الأسبوع الثاني وحتى الأسبوع الثاني عشر .

.  التحويل الآلي:
يبدأ من الأسبوع السابع وينتهي في الأسبوع الثامن من الدراسة.
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.إعادة القيد (المنقطعين/ المفصولين أكاديمياً/المنسحبين كلياً):
 الأسبوع الأول من الدراسة. 



آلية الإرشاد الأكاديمي للفصل الدراسي الثاني لعام ١٤٤٢هـ : «

١- تواصل المرشدة مع طالباتها يومياً ولمدة ساعتين 
Microsoft Teams  أو ترتيب اجتماع عبر Webex meet عن طريــق نظام

 من أجــل إرشادهن وتنظيم جداولهن وحل مشكلاتهن.( يرفق قائمة بأسماء الطالبات).

 

٢- إنشاء حساب لكل مرشدة عن طريق التلجرام.

٣- استقبال المرشدة طلبات الحذف والاضافة وتعديل الشعب من

 طالباتها.

 

 

٤- ارسال المرشدة طلبات الحذف والاضافة وتعديل الشعب بعد دراسـة
 الطلب إلى البريد الالكتروني الخاص بالقسم الموجه اليه الطلب.

 

 

٥- تستقبل رئيسة وحدة الارشاد الطلبات المحولة من المرشدة 
عن طريق بــريـد القسم.

 

 

ـلات  ٦- تحيل رئيسة وحدة الإرشاد الطلبات إلى العضــوات المدخِـ
لعمليةالإضــافـة وتعديل الشعب.
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٥- تستقبل رئيسة وحدة الارشاد الطلبات المحولة من المرشدة 
عن طريق بــريـد القسم.

 

 

ـلات  ٦- تحيل رئيسة وحدة الإرشاد الطلبات إلى العضــوات المدخِـ
لعمليةالإضــافـة وتعديل الشعب.

 

 
آلية الإرشاد الأكاديمي للفصل الدراسي الثاني لعام ١٤٤٢هـ : «

٧- التزام المدخلـة بـالسقف المحدد للشعبة 
باستثنـــاء رغبــة أستـــاذة الشعبة بعد التــوقيع بالموافقة.

 

 

٨- انشاء رابط لتقييم كل مرشدة من قبل طالباتها.

 

 

دليل التواصل مع مرشدات قسم العقيدة 

»التواصل مع أقسام الكلية:
البريد الإلكتروني لقسم القراءات: 

qurdwhmf@uqu.edu.sa 

 

البريد الإلكتروني لقسم الكتاب والسنة: 

qsudwhmf@uqu.edu.sa

 

 

البريد الإلكتروني لقسم الدعوة: 

dicdwhmf@uqu.edu.sa

 

 

البريد الإلكتروني لقسم العقيدة -شطر الطالبات- :

icrdwhmf@uqu.edu.sa
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البريد الإلكتروني لقسم الدعوة: 

dicdwhmf@uqu.edu.sa

 

 

سَ عَنْ مُؤْمِنٍ كُرْبَةً مِنْ  Ðصلى الله عليه وسلم - قَالَ: "مَنْ نَف - Òبِي Ðيْرَةَ - رضي الله عنه - عَنْ الن عَنْ أَبِي هُرَ

نْيَا  Óعَلَيْهِ فِي الد ُÐرَ الله Ðـــرَ عَلَى مُعْسِـــرٍ، يَس Ðعَنْهُ كُرْبَةً مِنْ كُرَبِ يَوْمِ الْقِيَامَةِ، وَمَنْ يَس ُÐسَ الله Ðنْيَا نَف Óكُرَبِ الد

نْيَا وَالآْخِرَةِ، وَاللهÐَُ فِي عَوْنِ الْعَبْدِ مَا كَانَ الْعَبْدُ فِي عَوْنِ  Óوَالآْخِرَةِ، وَمَنْ سَـــتَرَ مُسْـــلِما سَـــتَرَهُ اللهُ فِي الد

ةِ، وَمَا اجْتَمَعَ قَوْمٌ فِي بَيْتٍ  Ðلَهُ بِهِ طَرِيقًا إلَى الْجَن ُÐلَ الله Ðيقًا يَلْتَمِسُ فِيهِ عِلْمًا سَه أَخِيهِ، وَمَنْ سَـــلَكَ طَرِ

حْمَةُ،  Ðكِينَةُ، وَغَشِيَتْهُمْ الر Ðنَزَلَتْ عَلَيْهِمْ الس Ðوَيَتَدَارَسُـــونَهُ فِيمَا بَيْنَهُمْ؛ إلا ،ِÐيَتْلُونَ كِتَابَ الله ِÐمِنْ بُيُوتِ الله

مُسْـــلِم رَوَاهُ  نَسَـــبُهُ".  بِـــهِ  يُسْـــرِعْ  لَـــمْ  عَمَلُـــهُ  بِـــهِ  أَبَطْـــأَ  وَمَـــنْ  عِنْـــدَهُ،  فِيمَـــنْ   ُÐالله وَذَكَرَهُـــمْ 

هذه كربات ساقها االله إليكِ
ولكل منّا كرباته التي لا يعلمها إلا االله 

فليكن إرشادك خبايا إحسان و تيسير لكِ في حياتك
أعانك الله وكتب أجرك أستاذتنا المباركة
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